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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas com o
Trabalho de Conclusdo dos cursos de graduacdo e poés-graduacdo da Faculdade Calafiori -
CALAFIORI, requisito indispensavel a sua concluséo.

Art. 2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC é previsto na estrutura curricular dos cursos de
graduacéo e pos-graduacdo por meio de disciplina obrigatoria.

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser realizado individualmente ou em dupla, em
forma de Monografia, constando de um trabalho experimental ou tedrico, ou revisdo bibliogréfica, ou
no formato de artigo publicado, ou desenvolvimento de técnicas e produtos.

Art. 4° Caso seja entregue no formato de artigo publicado, o aluno devera ser o primeiro autor do
trabalho, devendo apresenta-lo segundo o manual de Normas do Trabalho de Conclusdo de Curso da
Faculdade Calafiori.

Art. 5°. O Trabalho de Conclusédo de Curso devera versar sobre assunto relacionado com as areas de
conhecimento pertinentes ao curso ao qual o aluno esteja vinculado.

Art. 6°. O Trabalho de Conclusdo de Curso sera realizado em trés etapas distintas e obrigatorias:

| - Apresentacdo do Pré-Projeto de TCC: nesta etapa, inicia-se a pesquisa para elaboracdo do pré-
projeto com orientacdo do professor responsavel pela disciplina de TCC.

Il - Desenvolvimento do Projeto de TCC: sob o acompanhamento do professor da disciplina e do
orientador responsavel pela linha de pesquisa, o aluno desenvolve seu projeto de pesquisa até
apresenta-lo por completo na Secretaria em data estipulada, com o aval do orientador especialista, em
trés copias;

Il - Apresentacdo do projeto de TCC para Banca Examinadora: a coordenacdo de cada curso €
responsavel pela montagem das bancas examinadoras, para avaliacdo e arguicdo dos trabalhos
apresentados.

Art. 7°. Para o desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso sera obrigatoria a orientacdo de
um professor ou pesquisador.

Paragrafo anico. O orientador especialista € o0 presidente nato de cada banca responsavel pelos
trabalhos norteadores de apresentagéo e instru¢do dos procedimentos de avaliagdo, tendo o aluno um
periodo de 20 minutos para exposi¢do de seu projeto.

CAPITULO Il )
DAS ORIENTACOES

Art. 8° Devera ser solicitada ao coordenador do curso a indicacdo de um Professor Orientador
especializado na area do conhecimento em que vai ser desenvolvido o Trabalho de Conclusdo de
Curso.



8 1° Apds a indicacdo do orientador, o discente devera protocolar, dentro do prazo fixado, a declaragéo
de aceite do convite do orientador.

§ 2° O aluno devera respeitar os dias e horarios disponibilizados pelo Professor Orientador.

8§ 3° Na hipdtese de o professor orientador desligar-se da instituicdo, compete ao coordenador do curso
indicar o seu substituto.

Art. 9°. A substituicdo do professor orientador apenas podera ocorrer se autorizada expressamente pelo
coordenador de curso, de forma justificada, desde que néo se caracterize quebra de continuidade no
trabalho do discente e haja motivo justo e comprovado, bem como a aquiescéncia do professor
substituido e o compromisso formal de assun¢do de outro professor para orientacdo e
acompanhamento do TCC em andamento.

Art. 10. Quando se tratar de pesquisa de campo, o aluno deve requerer a Secretaria a elaboracdo de um
oficio solicitando autorizacdo do 6rgdo objeto da pesquisa.

CAPITULO Il N
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO - TCC

Art. 11. O Professor Orientador assumira, além das obrigacfes contratuais como docente, 0s seguintes
deveres especificos:

I - Compreender e entender o manual de normas de elaboracao do Trabalho de Conclusao de Curso;
I - Observar, orientar e fazer cumprir as normas que orientam o Trabalho de Conclusao de Curso;

Il - Colaborar com o(s) discente(s) na escolha e definicdo do tema do Trabalho de Conclusdo de
Curso;

IV - Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos de seus orientandos;

V - Orientar e avaliar o(s) discente(s) em todas as fases do processo de elaboracdo do projeto,
execucdo da pesquisa e apresentacdo o Trabalho de Conclusdo de Curso;

VI - Cumprir prazos de correcdo e devolucdo do material aos discentes;
VII - Cumprir o horario disponivel para orientacéo;
VIII - Observar a qualidade e autenticidade das monografias;

IX - Expedir a declaracdo de aprovagdo do aluno, apds feita a apresentacdo do TCC, solicitando as
devidas corre¢des, quando necessario;

X - Prestar esclarecimento ao(s) orientando(s) sobre os aspectos a serem avaliados na etapa final do
TCC;

XI - Responsabilizar-se pelo correto preenchimento e assinatura dos documentos referentes a
realizacdo da defesa de monografia que presidir;



XI1 - O professor orientador presidira a banca do seu orientando.
XI1I - Orientar os alunos sobre o material a ser pesquisado e indicar livros, artigos, sites etc.
X1V - O Professor Orientador devera fazer seu horéario de orientacéo e repassar ao coordenador.

CAPITULO IV
DAAPRESENTACAO

Art. 12. O aluno entregara primeiramente 3 (trés) vias, impressas e encadernadas, na Secretaria da
Faculdade Calafiori, para apresentacdo a Banca Examinadora.

Paragrafo Unico. O trabalho de Conclusédo de Curso devera ter no minimo trinta paginas.

Art. 13. SO poderd participar da apresentagdo publica o aluno que obtiver aprovagdo preliminar do
trabalho, pelo respectivo orientador.

Art. 14. O Trabalho de Conclusdo de Curso sera apresentado a Banca Examinadora, que fara a
avaliacdo do trabalho escrito e da apresentacdo oral do trabalho, bem como da sua qualidade e
autenticidade.

8§ 1° A data para a apresentacdo do Trabalho de Concluséo de Curso sera prevista semestralmente em
calendério.

§ 2° O tempo de apresentagdo do TCC sera de 20 (vinte) minutos, sendo reservados mais 10 (dez)
minutos para arguicdo da banca, totalizando 30 (trinta) minutos.

§ 3° Para apresentacdo oral, o discente deve solicitar a Coordenagdo de Curso, com 72 (setenta e duas)
horas de antecedéncia, todo o material de suporte, recursos audiovisuais ou assemelhados, a serem
utilizados na apresentacao.

Art. 15. E livre a participacdo como ouvinte em banca de Trabalho de Conclusio de Curso,
respeitando-se o horério estabelecido e ndo devendo haver manifestacdo durante a apresentacdo, com
perguntas e comentarios.

CAPITULO V.
DAAVALIACAO

Art. 16. A atribuicdo das notas dar-se-a4 ap6s o encerramento da etapa de arguicdo, obedecendo ao
sistema de notas individuais por examinador, levando em consideragdo o texto escrito, a sua exposicao
oral e defesa na arguicdo pela banca examinadora.

§ 1° Utilizam-se para atribuicdo das notas fichas de avalia¢do, nas quais o professor apde suas notas
para cada item a ser considerado.

§ 2° A nota final do discente é o resultado da média das notas atribuidas pelos membros da banca
examinadora.

§ 3° Para aprovacdo, o discente deve obter, na média aritmética das notas individuais atribuidas pelos
membros da banca examinadora, nota igual ou superior a estabelecida nas normas especificas da
Instituicdo para a aprovacgdo final, ndo podendo obter nota zero de todos os avaliadores em nenhum
dos trés aspectos avaliativos, texto escrito, apresentacdo e defesa na argui¢do pela banca examinadora.



Art. 17. E de responsabilidade do professor orientador o correto preenchimento e assinatura dos
documentos referentes a realizacdo da defesa de monografia que presidir.

Art. 18. A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso serd feita por uma Comissdo de Avaliacdo
formada pelo Professor Orientador e por dois Professores da Faculdade Calafiori - CALAFIORI,
ouvindo o Orientador e o Coordenador do Curso.

§ 1° A avaliacdo serd feita na escala de 0 (zero) a 10 (dez), em ficha especifica, como resultado de
consenso da Banca Examinadora, cujos critérios para avaliacdo sdo: observacao das normas ja citadas,
adequacao do tema proposto ao trabalho desenvolvido, coeréncia e coesdo no texto, cumprimento das
exigéncias ja citadas para a apresentacdo de trabalho cientifico.

8§ 2° Podera a banca ndo prescrever a nota ao final da apresentagcdo quando for constatado plagio e/ou
erros ortogréficos, formatagdo e incoeréncia com o tema.

§ 3° A banca afixard uma nova data para entrega de trés vias do Trabalho de Conclusdo de Curso,
encadernadas, a Secretaria;

8§ 4° Sera considerado aprovado(a) o(a) aluno(a) que obtiver da banca examinadora a nota minima de
7.0 (sete) na avaliagéo do trabalho escrito e apresentacéo oral.

Art. 19. A aprovacdo do discente estara condicionada a entrega da versdo final de seu Trabalho de
Concluséao de Curso, obedecendo ao Manual de Normas de TCC da Instituicdo, bem como as normas
da ABNT.

§ 1° O académico aprovado pela Banca Examinadora tera um prazo de até 30 (trinta) dias para entregar
a versdo definitiva de seu Trabalho de Conclusao de Curso a Secretaria.

8§ 2° Depois de realizadas as corre¢fes sugeridas pela banca, 01 (uma) cdpia da monografia impressa
devera ser entregue a Secretaria para 0 seu orientador fazer a Gltima verificacdo das normas e avaliacao
final do contetdo.

8 3° A versdo definitiva do Trabalho de Conclusdo de Curso devera atender as solicitacbes de
alteracdes sugeridas pela Banca Examinadora, além de estar corrigido, formatado e encadernado, mais
um CD contendo toda a monografia digitalizada, dentro dos padrdes estabelecidos pela Faculdade,
juntamente com a Declaracdo de Aprovacao do Orientador.

Art. 20. O discente que ndo entregar a monografia, ou que ndo se apresentar para a sua defesa oral,
sem motivo justificado na forma da legislacdo em vigor, esta automaticamente reprovado na respectiva
disciplina.

Paragrafo unico. O discente que ndo conseguir aprovacdo do TCC devera matricular-se no semestre
seguinte na disciplina correspondente, ficando a critério do discente continuar ou ndo com 0 mesmo
tema de monografia e com 0 mesmo orientador.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. O discente que ndo obtiver aprovacdo em TCC ndo podera colar grau, ainda que tenha sido
aprovado em todas as demais disciplinas.



Paragrafo Unico. A versdo final da monografia ser& destinada a biblioteca da Faculdade Calafiori ao
qual se vincula o curso, sendo o seu resumo utilizado para organizacdo de acervo de producéo
cientifica da Faculdade Calafiori, organizacdo de coletaneas ou publicacdo em revistas académicas ou
outros periodicos.

Art. 22. O discente deve assinar termo de responsabilidade mediante o qual isenta a Faculdade
Calafiori de qualquer dano resultante de acdo promovida por atentado contra a propriedade intelectual
acaso praticada, assumindo, por qualquer que seja o ato ilicito praticado, a responsabilidade civil e
criminal do fato decorrente.

Art. 23. E de competéncia do Coordenador de Curso, ouvido Colegiado do curso e, em (ltima
instancia, a Diretora da Faculdade Calafiori, a solucdo de casos especiais ou considerados em regime
de excecdo desde que:

| - sejam atendidas as normas ora instituidas e demais aspectos legais;

Il - o fato gerador da solicitacdo seja caracterizado como de for¢a maior;

Il - sejam as requisi¢des que demandem ajustes na conducdo do processo avaliativo devidamente
justificadas pelo discente, ou pelo professor orientador.

Art. 24. Os casos ndo previstos serdo resolvidos pelo coordenador de curso, Professor Orientador e
Orientando.

Art. 25. Este regulamento entrard em vigéncia a partir de 10 de janeiro de 2011.



